台灣首府大學學生轉系辦法
89學年度教務會議決議通過
91.4.12教育部台高（二）字第91046505號函准予修正備查
91.5.3教育部台高（二）字第91062466號函准予修正備查
91.6.6教育部台高(二)字第91076560號函准予修正備查
97.4.16 96學年度第2學期第1次教務會議通過
97.8.28 教育部台高(二)字第0970168943號函准予修正備查
99年7月14日校務會議修訂通過更名
第一條  本辦法依據教育部大學法及其施行細則、學位授予法及其施行細則訂定。
第二條台灣首府大學(以下簡稱本校)之學生符合下列情形之一者，得以提出轉系申請：

一、志趣與就讀學系不合者，須經導師、系主任輔導過且經監護人同意後，方可提出轉系申請。

二、原肄業學系變更或停辦者，應專案輔導學生進行轉系。
三、教育部分發之僑生、非本國籍學生或有嚴重適應障礙之學生，得由導師及學務處心輔組提出輔導記錄，經轉入、出系主任同意並簽奉核後，優先輔導轉系。

第三條  各學系辦理轉系後該系級學生名額，以不超過該系原核定及分發新生名額之二成為限。
第四條  各學系得依其特性及需要訂定轉系之申請標準，並經系務會議通過後送教務處備查。
第五條  學生修業滿一個學期後可申請轉系。但有下列情形之一者，不得申請轉系：

一、已核准轉系一次者；凡經核准轉系學生，不得申請變更或撤銷。
二、在休學期間者。

三、受各種入學方式之規定限制不得轉系者。
前項第三款，學生因情況特殊且不涉及其他學生權益，提經教務會議通過者不在此限。

第六條  申請轉系學生應依本校行事曆規定時間內填具轉系申請表，經監護人同意簽章，並檢附歷年成績單及其他備審資料，經轉出、入學系審核通過後，送教務處備查。
第七條  轉系學生應修科目及學分數，以轉入系級之學生入學年度課程標為依據；降級轉系者，其在二系重複修習之年限，不列入轉入學系之最高修業年限併計。

第八條  轉系學生得依本校學生抵免相關規定申請學分抵免。
第9條 本辦法經教務會議通過，送請校長核定，並報請教育部備查後施行。
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	注意事項：
1.大學甄選入學之「學校推薦」學生，不得申請轉系，

2.申請轉系者，須注意各學系轉系標準之規定並於期限內完成申請。

3.轉系申請書送交後，即不得請求變更所填系所或撤銷申請。
4.教務處註冊組將依審查決議結果公告於網頁，未通過者仍回原系級肄業。
5.學生轉系後之課程規劃從其轉入學系該年級適用者，因轉系而必須補修之學分可能會造成延後畢業，請審慎規劃日後課程之補修。

本人已充分瞭解本校轉系辦法及轉入學系的相關規定。

                                               學生簽名                  日期      



	原修學系

審核
	簽核意見：

學系主任簽章                    

	轉入學系

審核
	□同意平轉入本系      年級     □同意降轉入本系      年級

□不同意轉入本系，簽核意見：

學系主任簽章                            

	教務處

審查結果
	註冊組長簽章
	教務長簽章
	註冊組登記章


轉系流程：

填寫本申請表（附歷年成績表或學期成績單）(家長同意轉系簽章(原修學系主任審查簽章

(將轉系申請書繳回註冊組(確認擬轉入系別轉系考試時間及地點(註冊組公告核准名單
