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台灣首府大學進修部   學年度第一學期迎新聯誼活動費通知

1、 為加強進修學制新生班師生情誼活絡班級同學感情，補助新生班級舉辦迎新聯誼活動費。
2、 為了落實新生導師班級經營活動不僅侷限在書面報告資料，以及減輕各位新生導師的文書作業負擔，進修學務組儘量簡化報告內容。
3、 核銷單據品項須與活動有關，請勿將私人物品混入核銷發票。
4、 各系班級人數以及補助金額請參閱附件。
	班級人數
	補助金額

	大於等於30人數
	3000

	少於30人數
	2000


5、 單據：

（一）統一發票（二聯式發票、三聯式發票）
1.發票上須加蓋統一發票章，發票內容須詳細，抬頭應註明「台灣首府大學」。

2.內容及小寫金額如有修改，請加蓋廠商負責人私章；大寫金額不得修改，須重開發票。

3.至量販店購物者須檢附明細表。

（二）收銀機統一發票
1.如取得收銀機開立之統一發票，應鍵入本校統一編號「20243455」。

2.收銀機發票上之品名為英文或編號時，請以原子筆或鋼筆（請勿用鉛筆）逐項註明中文品名，並由經手人簽名或蓋章，如附有中文明細表即毋須逐項填註。

（三）商店普通收據（即免用統一發票）
1.購物應儘量取得統一發票核銷，若取得小規模（即免用統一發票）營利事業之普通收據，務必加蓋商店免用統一發票編號章及負責人私章，並載明貨物名稱、廠牌、規格、數量、單價及總價、日期，抬頭註明「台灣首府大學」。

6、 成果報告書需含以下內容：a.活動成果照片六張(黑白或彩色均可)。b.活動經費核銷黏貼憑證，請各班提供辦理活動之原始單據。活動報告書格式請至進修部學務組網頁(最新消息)下載。
7、 迎新成果報告書與班級經營成果報告書內容要有差異性，且迎新成果報告書僅限新生班級提出申請。
8、 活動內容不拘，例如團體聚餐，烤肉，Go Cart比賽，卡拉OK，教室Pizza餐會，旅遊門票，便當餐盒等。
9、 活動時間自即日起至105年12月31日，報告繳交日期為105年12月15日至106年1月13日截止，繳交報告同時立即發放補助金。
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填表日期：   年   月   日
	活動名稱
	

	活動時間
	中華民國     年     月      日    ～   　時

	活動地點
	□校內舉辦　校外地點：
	參加學生
	名

	交通工具及安全宣導
	□校內舉辦　□學生自理　

□遊覽車　　□活動前已完成安全宣導
	補助金額
	□2000元 □3000元

□4000元 □5000元

	檢附
資料
	□活動成果照片             □活動成果報告表
□活動經費核銷黏貼憑證      

	檢討與建議
	◎優點：□經費運用容易　□學校配合度佳　□學生參予度極高，凝聚班級向心力     
其他：
◎缺點：□時間不足　□經費太少　□學生參予度不佳  □老師沒空
其他：

◎其他改進意見：□無　□其他
簡述：

	導師簽名
	
	填表人
	

	單據黏貼處


活動成果照片 （請依式檢附照片6張）
	活動照片黏貼處

	【照片一】活動內容說明：



	活動照片黏貼處

	【照片二】活動內容說明：



             活動成果照片 （請依式檢附照片6張）
	活動照片黏貼處

	【照片三】活動內容說明：



	活動照片黏貼處

	【照片四】活動內容說明：



           活動成果照片 （請依式檢附照片6張）
	活動照片黏貼處

	【照片五】活動內容說明：



	活動照片黏貼處

	【照片六】活動內容說明：



