
一、 Google Meet  

1.請先使用本校 G-Suite 帳號(即學校信箱)登入 ，並點選 Meet 程式 

 

 
 

2.進入下表網頁後點擊新會議，並選取會議方式即可 

2.1.發起會議後，請務必將代碼轉知修課學生 

 

 

 

 



 

\ 

三、Google Classroom 

1.登錄 Google  

2.點選 Google 應用程式 

3.點選 Classroom  

 

 

4.點選右上角「建立或加入課程」 

 

 



 
 

5.建立課程資料 

 
 

6.邀請學生加入課程 (課程代碼轉知學生) 

 



 

 

7.利用訊息串，將課程訊息轉知學生(此訊息會同步傳送到學生電子郵件) 

 

 

8.點選課堂作業 

8.1.教師可在此建立作業或進行測驗 

將訊息公佈於此，也可將檔案或連結附上 
 

 

 

 



 

 

9.在課堂作業頁面點選「Meet」並產生連結，連結產生後請複製網址 

9.1.將網址貼到訊息串，學生即可透過點選加入課程 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 

 

10.若要將課程加入行事曆，請於進入 Google日曆後點選建立 

10.1.打上課程名稱後，選取時間、對象並點選新增 Google Meet 視訊會議 

10.2.將會議 ID 更改至與訊息串內之網址相同後按儲存即可 

 
 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 若需錄製畫面，可參照以下步驟 

 

1. 若要開始錄製，請點選畫面右方圖示找到錄製會議，按下後於下方窗格出現後點開始即可 

 
 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. 停止錄製會議做法與開始錄製相同 

 

 

3. 所錄之影片檔將儲存在雲端硬碟內 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 若要共用影片連結給學生，可參閱以下步驟: 

 

1.至影片處按滑鼠右鍵，找到「取得檔案共用連結」，並選擇共用方式後按完成。 

 

 

 

 

2.將連結複製傳給學生或放在 Google Classroom 的訊息串內即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


